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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA__9______ DEL MES DE______02_______ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  

Registrar las actividades de acompañamiento que se han llevado a cabo con el instructor Francisco Barrero dentro de su proceso de ingreso al SENA como 

instructor. 

 
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 

 
CONTRATISTA OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 MARILUZ MATIZ  52843280 X   SENA Mariluzmatizsena.e
du.co 

   

2 FRANCISCO 
BARRERO 

79.629.597  X  SENA pachitoos@yahoo.c
om 
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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REGISTRO DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS CON EL INSTRUCTOR FRANCISCO 
BARRERO 

 
CIUDAD Y FECHA: 
9 de febrero 2022 

HORA INICIO: 
9:00am 

HORA FIN: 
10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Enlaces meet 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

Registrar las actividades de acompañamiento que se han llevado a cabo con el 

instructor Francisco Barrero dentro de su proceso de ingreso al SENA como 

instructor. 

 

 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Realizar el registro de las actividades de acompañamiento que se han llevado a cabo 

con el instructor Francisco Barrero dentro de su proceso de ingreso al SENA como 

instructor. 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 1 de febrero se realiza reunión via meet entre el instructor Francisco Barrero y 
la Lider de la especialidad la instructora Mariluz Matiz.  En dicha reunión se realizan 
las siguientes actividades: 
 

1. Explicación acerca de: 
- Proceso por competencias que imparte el Sena 
- Formación por proyectos. 
- Ingreso al block del centro de gestión industrial y horarios de instructor 
- Contenido de carpeta de especialidad tanto de recursos en plantas de 

producción, como de gestión de la producción. 
- Planes de trabajo trimestralizados 
- Guías de la especialidad  
- Instrumentos de evaluación 
- Desarrollo del acta de inició. 
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2.   Se hace entrega de: 
- Se comparte el link de la carpeta de las especialidades de producción y 

recursos, explicando previamente contenido de las mismas. 
 

 
 

- Se envía via correo el listado de aprendices de las fichas a cargo del 
instructor. 
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El día 3 de febrero de 2022 se realiza una nueva reunión con el fin de aclarar dudas 
que hasta el momento tenga el instructor y se realiza una revisión del contenido de 
las competencias a impartir por parte del instructor. Se explica al instructor los temas 
mínimos a desarrollar en las competencias, aclarando que con base a estos temas el 
instructor de acuerdo a su conocimiento profesional debe ampliar y desarrollar la 
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información, esto teniendo en cuenta además los lineamientos planteados en los 
planes de trabajo, guías y desarrollo curricular.   
 
Se programa una nueva reunión para el día 7 de febrero 2022 para explicar el manejo 
de las plataformas Sofia Plus y territorium, pero esta no pudo ser llevada a cabo dado 
que el instructor a la fecha no tenía las fichas asociadas.  Sin embargo, se informa al 
instructor que el centro realizara la capacitación sobre el manejo de la plataforma 
territorium el día viernes 11 de febrero 2022, y se reenvía correo con la invitación. 
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Adicionalmente, los instructores Diana Carolina Pinzón, Daniel Peña y Leonel Villamil, 
han compartido información sobre el contenido de las competencias programadas 
para el instructor Francisco Barrero. 
 
Relaciono pantallazos de la información enviada por cada uno de los instructores. 
 

A. Carolina Pinzón 
 



 

GD-F-007 V04 

 

 
 
 

 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 
 

 
 

B. Leonel Villamil 
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C. DANIEL PEÑA 
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CONCLUSIONES 

 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Participar en la capacitación de 
territorium 

 
Francisco Barrero 
 
 
 

 
11 de febrero 
2021 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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